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上 海 交 通 大 学 
 

 

沪交财〔2020〕48 号 

 

 

关于印发《上海交通大学 
大额资金支付管理办法》的通知 

 

各院（系）、部、处、直属单位： 

为加强国有资金监管，保证资金安全，规范学校大额资金支

付，提高资金使用效益，根据国家相关法律法规和文件精神，结

合学校实际情况，制定《上海交通大学大额资金支付管理办法》，

经 2020 年 9 月 28 日第 25 次党委常委会审议通过，现予印发，

请遵照执行。 

特此通知。 
 

上海交通大学 

2020 年 11 月 24 日 
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上海交通大学大额资金支付管理办法 
 

第一章  总  则 

第一条  为依法加强国有资金监管，保证资金安全，提高资

金使用效益，根据《教育部财政部关于进一步加强直属高校资金

安全管理的若干意见》、《上海交通大学经济责任制实施办法（试

行）》等文件的精神，结合我校实际情况，特制定本办法。 

第二条  本办法所称大额资金支付，是指学校预算内相关经

济事项所涉及的货币资金达到审批程序规定限额时的支付行为。 

本办法规定限额为：单笔对公账户支付达到或超过人民币贰

拾万元，单笔对私账户支付达到或超过人民币伍万元（以上均含

等额的外汇金额）。 

对公账户支付是指将款项直接支付给对方单位，主要采用银

行转账或汇款方式；对私账户支付是将款项支付给个人，主要采

用现金或划转个人银行卡方式，现金支付原则上以零星和小额支

付为主。薪酬发放事项执行对公账户支付审批限额规定。 

第三条  学校大额资金支付管理按照“预算控制、分级授权、

责任明确、过程监控”的原则实行。 

第四条 本办法适用于校本部非授权独立核算二级单位，授

权独立核算的二级单位大额资金支付按相关授权核算规定执行。 
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第二章  支付管理 

第五条  大额资金支付应按照“申请、审批、支付”的流程

办理。 

第六条 大额资金支付申请应符合学校相关财经制度及“三

重一大”决策制度的规定，提供有效原始单据、经济合同或协议

等相关资料，申报资料应真实完备。 

第七条  大额资金支付审批过程中，二级单位负责人和分管

业务校领导对其所审签大额支付事项的真实性、相关性、合理性

负责。大额资金支付审签限额为： 

（一）凡单笔对公账户支付在人民币贰拾万元（含）以上，

单笔对私账户支付在人民币伍万元（含）以上的，由在财务计划

处备案的二级单位负责人审批。 

（二）凡单笔对公账户（不含各类酬金、人员经费）支付在

人民币壹佰万元（含）以上，单笔对私账户支付在人民币壹拾万

元（含）以上的，经单位负责人审签后须报分管校领导审批。分

管校领导根据学校党政领导班子分工，原则上优先选择业务分管

校领导，如无法明显区分业务性质的，也可选择联系单位校领导。 

第八条  经二级单位负责人和分管校领导审批后，由财务计

划处受理，财务计划处相关负责人和分管财务校领导对支付事项

经济资料的完整性、合规性、程序性以及经费来源合理性负责。

大额资金支付审签限额为： 

（一）凡单笔对公账户支付在人民币贰拾万元（含）以上、
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伍拾万元以下的，单笔对私账户支付在人民币伍万元（含）以上、

壹拾万元以下的，由财务计划处会计核算中心副主任签字审批。 

（二）凡单笔对公账户支付在人民币伍拾万元（含）以上、

贰佰万元以下的，单笔对私账户支付在人民币壹拾万元（含）以

上、贰拾万元以下的，由财务计划处会计核算中心副主任签字后，

报财务计划处两名处级负责人共同审批。 

（三）凡单笔对公账户支付在人民币贰佰万元（含）以上，

单笔对私账户支付在人民币贰拾万元（含）以上的，由财务计划

处会计核算中心副主任和两名处级负责人共同签字后，报分管财

务校领导审批。 

第九条  财务人员办理大额资金支付业务时，应按照会计基

础工作规范要求，认真审核审批范围、权限、程序是否正确，手

续及相关凭证是否齐备，金额计算、支付单位是否准确，支付方

式是否合理等。审核无误后，进行账务处理和款项支付。 

第十条  下列经常性发生的例行经济事项可不纳入大额资

金支付审批程序。 

（一）校内财会机构按开户银行核定额提取和支用的备用金。 

（二）学校按期支付的在职人员（含派遣人员）工资、社保

及公积金、离退休人员补助，学生的生活补贴、医药费、困难补

助、助学贷款、各类奖助学金。 

（三）学校人事部门核批的抚恤金、遗属补助，去世人员社

保退款、丧葬费，教职员工困难补助。 
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（四）学校财务计划处与校内授权独立核算二级单位银行账

户间资金的划拨（含校园一卡通资金结算划拨）。 

（五）学校应缴财政专户资金的汇缴。 

（六）学校缴纳的个人所得税、增值税、房产税等各项税款。 

（七）由后勤保障中心核准的水电费、燃料费、电话费支付。 

（八）其他经学校批准的可不纳入大额资金支付审批的经济

事项。 

第三章  责任与监督 

第十一条  大额资金支付须履行完备的审批程序和手续，审

批人须严格按照审批权限，履行审批职责，承担审批责任，对不

符合规定的大额资金支付，审批人有权予以制止和拒绝审批。 

（一）二级单位负责人对本单位各类经费支付业务的真实

性、相关性、合理性负责，并承担相应的审批责任。二级单位可

建立分级分类授权审批制度，提高管控和审签效率。 

（二）分管校领导对分管业务或学校规定限额以上大额资金

支付业务的合理性进行审批和监督，并承担审批责任。 

（三）财务计划处相关负责人对学校规定限额以上大额资金

支付业务的经济资料完整性、合规性、程序性以及经费来源合理

性进行审批，并承担审批责任。 

（四）分管财务校领导对学校规定限额以上大额资金支付业

务进行程序性审批和监督，并承担审批责任。 

第十二条  学校审计处对大额资金支付管理实施审计监督。
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经审计发现的问题应由责任单位和责任人员整改纠正。对在审批

和支付环节上未按规定履行必要程序和审核不严等造成资金损

失的有关单位和个人，学校将按有关规定，追究相关单位和个人

相应的责任。 

第四章  附  则 

第十三条  二级单位可根据本办法，制定单位内部资金支付

管理规定，细化明确单位内部审批权限和管理责任。 

第十四条  本办法自印发之日起施行。原《上海交通大学大

额资金使用管理暂行办法》（沪交内（财）〔2011〕48 号）同时

废止。 

第十五条  本办法由财务计划处负责解释和修订。 

 

上海交通大学党政办公室 2020 年 11 月 25 日印发 

抄送：校领导 

 依申请公开 


